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Casa Livaldino Vieira da Silva
CNPJ: 24.226.177/0001-79

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA OU
PROFISSIONAL HABILITADO PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS
NORMATIVOS, DOCUMENTOS CONTABEIS E DOCUMENTOS PESSOAIS, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE BREJO DOS SANTOS-PB, CONFORME ESPECIFICAGOES DO
TERMO DE REFERENCIA.

1.2.A contratag&o do servigo, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal
n° 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagéo pertinente,
consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagéo:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas e
informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida
efetivacdo de servico para suprir demanda especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA OU PROFISSIONAL
HABILITADO PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS NORMATIVOS,
DOCUMENTOS CONTABEIS E DOCUMENTOS PESSOAIS, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE BREJO DOS SANTOS-PB, CONFORME ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda,
pela necessidade de desenvolvimento de ag¢des continuadas para a promogéo de atividades pertinentes, visando a
maximizagado dos recursos em relagdo aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas.

3.0.D0 SERVIGO

3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo s&o:

CODIGO DESCRIQAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 SERVICOS DE GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS MES 9

NORMATIVOS, DOCUMENTOS CONTABEIS E DOCUMENTOS
PESSOAIS, compreendendo: melhor organizagdo no arquivo
documental processual desta colenda Casa Legislativa diariamente,
elucidando ideias no tocante a normatividade da parte processual no todo
seja fisico ou eletrénico compreendendo Balancetes, Processos de
Despesas, documentos contabeis, juridicos, portarias, projetos de leis,
leis municipais, decretos e todo acervo, catalogando e organizando em
pastas A-Z ou equivalentes.

* A CONTRATADA OU O REPRESENTANTE LEGAL TERA QUE SE
FAZER PRESENTE NO MINIMO 3(TRES) VEZES NA SEMANA JUNTO
A CAMARA E CUMPRIR A CARGA HORARIA, PARA SANAR DUVIDAS
E DEMANDAS DOCUMENTAIS.
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4.0.00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Salienta-se que na referida contratagdo, ndo sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢des contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei
Complementar n°® 123/2006, visto estarem presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos
Il e Ill, do Art. 49, do mesmo diploma legal.

4.2 A participag@o no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagao vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas do
respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da presente contratagéo,
nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servicos,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas
e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os énus e obrigagdes concernentes a legislagéo fiscal, civil, tributaria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou
terceiros em razéo da execucgéo do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que apresentarem defeitos, alteragdes,
imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que
constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizagéo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificagéo exigidas no respectivo processo de contratagéo direta
por Dispensa de Licitacdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que
solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagéo de
regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrugao do referido processo de contratagéo direta.

6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contrago, as disposigdes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.
6.8. A contratada ou o representante legal tera que se fazer presente no minimo 3(trés) vezes na semana junto a
camara e cumprir a carga horaria, para sanar duvidas e demandas documentais.

7.0.00S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo e que admite prorrogagdo nas condigdes e
hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e serd considerado da assinatura do Contrato ou
equivalente:

7.1.1.Inicio: Imediato;
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7.1.2.Conclusao: 9 (nove) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagéo sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts.
105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposi¢des do Art. 107, por tratar-se a presente contratacdo, de
servigo continuo.

8.0.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, os precos poderdo sofrer
reajuste apos o interregno de um ano, na mesma propor¢ao da variagéo verificada no IPCA-IBGE acumulado,
tomando—se por base 0 més do orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s
a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, seré adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislag&o entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variagéo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos poderéa ser realizado por simples
apostila.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso, sera
de até um més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel
de consequéncia incalculavel, observadas as disposicdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.00 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados,
bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta
dias, contados do periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentagédo
essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei
14.133/21, respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentagao relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagao juridica; qualificagdo técnico-
profissional e técnico-operacional; habilitagbes fiscal, social e trabalhista; e habilitagédo econémico-financeira; podera
ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de
licitag&o para compras em geral, conforme as disposi¢oes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO
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11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes pactuadas, 0s
procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposigdes
do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara pelas partes, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas
apds o decurso do prazo de observagéo ou vistoria, que comprove 0 atendimento das exigéncias contratuais, ndo
podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D00S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Seréo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos
do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, respectivamente, permitida
a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo aplicadas, na forma, condi¢des, regras,
prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia
aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a inexecucao parcial do contrato, quando ndo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada
sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugéo do objeto da contratagéo; ¢ — multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d —
impedimento de licitar e contatar no @mbito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos II, ll, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais
grave; e — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administra¢do Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sanc¢Oes previstas na Lei
14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizagédo devida néo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicagéo ao
Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus,
acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado nédo
tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensac&o financeira, devida desde a data limite
fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos
em razao do atraso no pagamento serao calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM =N x VP x |, onde: EM
= encargos moratérios; N = numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
valor da parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX
= percentual do IPCA-IBGE acumulado nos Ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo
Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a compensacao financeira venha
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a ser extinto ou de qualquer forma nédo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

15. ESTIMATIVA DE VALOR
15.1. Para a prestagdo do servigo descrito neste termo de referéncia, o valor teto do contrato sera de R$ 14.400,00 (Quatorze
mil e quatrocentos reais) global, conforme detalha-se abaixo:

VALOR VALOR
MENSAL GLOBAL
1 SERVICOS DE GESTAO DE ARQUIVOS, DOCUMENTOS ~Mensal 09 1.600,0014.400,00

NORMATIVOS, = DOCUMENTOS  CONTABEIS E

DOCUMENTOS PESSOAIS, compreendendo: melhor

organizagdo no arquivo documental processual desta

colenda Casa Legislativa diariamente, elucidando ideias no

tocante a normatividade da parte processual no todo seja

fisico ou eletronico compreendendo Balancetes, Processos

de Despesas, documentos contabeis, juridicos, portarias,

projetos de leis, leis municipais, decretos e todo acervo,

catalogando e organizando em pastas A-Z ou equivalentes.

CODIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE = QUANT

* A CONTRATADA OU O REPRESENTANTE LEGAL TERA

QUE SE FAZER PRESENTE NO MINIMO 3(TRES) VEZES
NA SEMANA JUNTO A CAMARA E CUMPRIR A CARGA
HORARIA, PARA SANAR DUVIDAS E DEMANDAS
DOCUMENTAIS.

Brejo dos Santos - PB, 18 de Margo de 2024.

MANOEL EMIDIO NETO
Agente de Contratagéo
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ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacio juridica:

1.2. No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; ou em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade; ou no caso de sociedade empresaria ou
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores; ou Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso
de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores.

1.3. Cépia dos documentos comprobatérios de seus administradores: Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Registro Geral (RG)
e/ou Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH).

1.4. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

1.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo & sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

1.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

1.7. Certiddo negativa da Fazenda Estadual, na forma da lei.
1.8. Certidao negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da lei.

1.9. Comprovagéo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, apresentando o respectivo
Certificado de Regularidade fornecida pela Caixa Econdmica Federal.

1.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

1.11. Prova de Qualificacdo Econémico-Financeira: Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.
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1.12. Comprovagéo de Capacidade Técnica: Ao menos um (1) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante desempenhou atividade pertinente e compativel, em caracteristicas
assemelhadas ao objeto deste instrumento convocatério. O atestado devera ser emitido sem rasuras, acréscimos ou entrelinhas
e devera ser assinado por quem tenha competéncia para expedi-lo.

1.13. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo da consulta da alinea “a” acima, pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

2. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo Pessoa Fisica:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

2.2. Cédula de identidade - RG ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo
o territorio nacional.

2.3. Comprovante de Residéncia - Podendo ser faturas de agua, energia ou cartéo de crédito no nome da pessoa.

2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certid@o expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretaria da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

2.5. Certiddo negativa da Fazenda Estadual, na forma da lei.
2.6. Certiddo negativa da Fazenda Municipal da sede do licitante, ou outro equivalente, na forma da lei.
2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de Certidao Negativa

de Débitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

a) A Proposta de Pregos devera ser elaborada em consonancia com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia e seus Anexos, redigida em lingua portuguesa, em papel timbrado do proponente, quando for o caso, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas; datada e assinada pelo licitante ou seu representante legal, com indicag&o:
do valor global da proposta; do prazo de entrega; das condicbes de pagamento; e da sua validade n&o inferior a 60
(sessenta) dias.

b) O critério de julgamento sera o de menor prego, em atencdo ao art. 33, inc. |, da Lei n° 14.133/21, desde que atenda as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

C) Caso atendidas as condigdes de participagéo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada, nos documentos por ele
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abrangidos.

d) Havendo a divulga¢do da contratagdo direta, o fornecedor interessado encaminhard a proposta com a descri¢do
detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicavel, o modelo, a marca do produto, quando for o caso.

Brejo dos Santos - PB, 18 de Margo de 2024.

MANOEL EMIDIO NETO
Agente de Contratagéo



